
Mitarbeiter im Bereich Mitgliederwesen & Buchhaltung
(m/w/d)

(1046)

 Standort: Stuttgart  Anstellungsart(en): Vollzeit

Wen wir suchen

SIe suchen im Bereich Mitgliederwesen & Buchhaltung (m/w/d) eine neue berufliche Herausforderung ? Dann gehen Sie
gemeinsam mit uns den nächsten Schritt. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung als

Ihre Aufgaben

selbständige Durchführung der laufenden Buchhaltung
Zuarbeit bei Monats- und Jahresabschlüssen
Abwicklung des Zahlungsverkehrs und des Mahnwesens
eigenverantwortliche Verwaltung des Mitgliederbereichs inkl. Datenpflege, Betreuung von Neuaufnahmen,
Kündigungen und Anteilsabrechnungen

Ihr Profil

erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie Erfahrung in der Buchhaltung
umfangreiche Kenntnisse für diesen Bereich relevanter gesetzlicher Regelwerke
Kommunikationstalent mit einer hohen Dienstleistungsorientierung und ausgeprägter Teamfähigkeit sowie ein
sicheres und positives Auftreten

Unser Angebot

unbefristete Anstellung
übernahme erfolgt durch das Unternehmen

Kontakt

Alexander Stanek
Branch Manager

Telefon: 0711 – 25 27 96 0
Telefax: 0711 – 25 27 96 99
E-Mail: stuttgart@epos-services.com
Website: www.epos-services.com

 

Abteilung(en): kaufmännisch

Tarifvertrag: IGZ
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