
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
(131)

 Standort: Ditzingen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wen wir suchen

Als Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) ​​​​​​ eine neue berufliche Herausforderung beginnen, hört sich für Sie attraktiv
an? Dann gehen Sie mit uns gemeinsam den nächsten Schritt. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung als

Ihre Aufgaben

Terminvereinbarung mit Kunden 
Personaldisposition 
Routen- und Auftragsplanung nach Vorgabe 
Dokumentation 
Erfassen und Erstellen von Werkverträgen 
Datenpflege 
Allg. Telefondienst 

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung als Bürokaufmann, Industriekaufmann oder
Disponent 
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
Kunden- und Serviceorientierung 
Team- und Konfliktfähigkeit
Sicherer Umgang mit den gängigen Microsoft Office Anwendungen 
Spaß an der Dienstleistung 

Unser Angebot

unbefristete Anstellung
ermäßigte Mitgliedschaft bei Urban Sports Club
attraktive Vergütung
berufliche und persönliche Weiterentwicklung
viele weitere attraktive Benefits

Ihr Kontakt

Alexander Stanek
Branch Manager

Telefon: 0711 – 25 27 96 0



Telefax: 0711 – 25 27 96 99
E-Mail: stuttgart@epos-services.com
Website: www.epos-services.com

 

Abteilung(en): kaufmännisch

Tarifvertrag: IGZ
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