Das sind wir

Wir sind ein inhabergefihrter, mittelstandischer Personaldienstleister mit mehr als 15 Jahren Markterfahrung. Uber unser
bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjahrigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir lhnen
hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermittiung oder der
Arbeitnehmeriberlassung. Von kununu mehrfach als , Top Company“ ausgezeichnet, stehen wir fir eine zuverlassige, faire
und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhéhe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern zusammen und finden
gemeinsam mit lhnen |hren ,,Perfect Match“.

Verwalter (m/w/d)WEG

(1660)

© standort: Ludwigsburg Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche
Wen wir suchen

Sie suchen als WEG Verwalter (m/w/d) eine neue Herausforderung? Dann gehen Sie mit uns den nachsten Schritt. Wir
freuen uns auf Ihre Bewerbung als

Ihre Aufgaben

o Kaufminnische Verwaltung: Erstellung von Wirtschaftsplénen, Jahresabrechnungen und Uberwachung der
Zahlungen. Verwaltung der Ricklagen und Versicherungen.

e Technische Verwaltung: Planung und Uberwachung von Instandhaltungs- und Reparaturmafnahmen,
Koordination von Handwerkern.

¢ Rechtliche Aufgaben: Organisation und Durchfiihrung von Eigentiimerversammlungen, Umsetzung der
Beschlisse, Beratung der Eigentlimer in rechtlichen Fragen.

o Kommunikation: Ansprechpartner fur Eigentimer und Dienstleister, Bearbeitung von Anfragen und
Beschwerden.

lhr Profil:

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation, idealerweise in der
Immobilienwirtschaft.

e Erfahrung in der WEG-Verwaltung oder Immobilienverwaltung.

¢ Gute Kenntnisse im Wohnungseigentumsgesetz (WEG) und Mietrecht.

¢ Organisationstalent, gute Kommunikationsfahigkeiten und sicherer Umgang mit MS Office und
Verwaltungssoftware.

Unser Angebot

Abwechslungsreiche Aufgabenfelder

Spannende Projekte

attraktive Vergitung

flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit zum mobilen Arbeiten
berufliche und persdnliche Weiterentwicklung

Direktanstellung

wie Sie uns erreichen

Alexander Stanek



Telefon: 0711 -2527960
Telefax: 0711 —25 27 96 99

E-Mail: stuttgart@epos-services.com

Abteilung(en): kaufméannisch

Tarifvertrag: IGZ
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