Das sind wir

Wir sind ein inhabergefiihrter, mittelstindischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Uber
unser bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjahrigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir
Ihnen hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermittlung
oder der Arbeitnehmeriberlassung. Von kununu mehrfach als ,Top Company“ ausgezeichnet, stehen wir fir eine
zuverlassige, faire und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhoéhe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern
zusammen und finden gemeinsam mit lhnen lhren ,,Perfect Match”

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel

e individuelle Betreuung durch EPOS wahrend des gesamten Bewerbungs- und Anstellungsprozesses —
personlich, zuverldssig und transparent

e vielfaltiges Einsatzfeld mit anspruchsvollen und abwechslungsreichen Aufgaben — gestalten Sie Ihren
Arbeitsalltag aktiv mit

e Einstieg im Rahmen der Arbeitnehmeriberlassung mit klarer Perspektive auf eine Festanstellung beim
Kundenunternehmen

e unbefristeter Arbeitsvertrag mit EPOS — Sicherheit von Anfang an

e Teilzeitmodell mit mind. 30 Wochenstunden zu biiroliblichen Arbeitszeiten — ideal fir eine gute Work-Life-
Balance

e leistungsgerechte Vergiitung mit 18 € brutto pro Stunde gemaR GVP/iGZ-Tarifvertrag

e attraktive Mitarbeiterverglinstigungen in den Bereichen Handel, Gastronomie, Freizeit und Events — profitieren
Sie von exklusiven Angeboten

e bezuschusstes Firmenticket fiir den 6ffentlichen Nahverkehr — umweltfreundlich und kostenglinstig unterwegs

Einholung, Bewertung und Vergleich von Angeboten (Qualitat, Preis und Lieferzeit)
Ausldsung von Bestellungen sowie Uberwachung der Bestellprozesse

Koordination, Terminliberwachung und Nachverfolgung von Lieferungen

Pflege und Kontrolle des Warenwirtschaftssystems

Prifung und Freigabe von Eingangsrechnungen

Aktualisierung und Pflege von Artikel- und Lieferantendaten

Ubernahme weiterer Aufgaben in Absprache mit der Geschaftsfiihrung und Einkaufsleitung

e abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, z. B. als Industriekaufmann (m/w/d), Blirokaufmann (m/w/d) oder
Kaufmann im AuBenhandel (m/w/d)

e erste Erfahrung im operativen Einkauf oder in der Disposition von Vorteil - idealerweise in einem
produzierenden Umfeld

e routinierter Umgang mit MS Office, erganzt durch Erfahrung mit MS Dynamics (wiinschenswert)

e sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e zuverlassige, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise mit Sinn fir Prioritdten
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