© standort: Reutlingen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen Sie als Abrechner (m/w/d). Lust auf eine neue Herausforderung? Dann gehen Sie mit uns als

zuverldssigen Partner gemeinsam den nachsten Schritt. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung als

e Administration der Zeiterfassung sowie Pflegen der Personalstammdaten und Zeitwirtschaft, vom
Eintritt bis Austritt der Mitarbeitenden

e Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie der Lohnsteuer- und SV-(Beitrags-) Meldungen unter
Beriicksichtigung der geltenden Bestimmungen

e Abwicklung der betrieblichen Altersvorsorge

e Kompetente Ansprechperson fiir die Belegschaft und Flihrungskrafte in lohnsteuer-,
sozialversicherungs- und tarifrechtlichen Fragestellungen

e Korrespondenz mit Amtern, Krankenkassen, Versicherungen und Behérden

e Fiihrung der Personalakten

e sonstige anfallende Aufgaben zur Unterstiitzung der Personalleitung (Schriftverkehr / Erstellen von
Arbeitsvertragen)

e erfolgreich abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung, idealerweise im Bereich HR

e Erste Berufserfahrung bzw. Fachkenntnisse in der Personalarbeit, Personalabrechnung sowie im
Arbeitsrecht

e sicherer Umgang mit den MS Office-Anwendungen

e Korrespondenzsicherheit und gute Kommunikationsfahigkeit

e selbstindiges, gewissenhaftes und rationelles Arbeiten

o Teamfahigkeit, Zuverldssigkeit und Freude im Umgang mit Menschen

e unbefristete Anstellung

e ermaRigte Mitgliedschaft bei Urban Sports Club
e attraktive Vergiitung

e berufliche und persdnliche Weiterentwicklung
e viele weitere attraktive Benefits



Alexander Stanek
Branch Manager

Telefon: 0711 -2527960
Telefax: 0711 -2527 96 99
E-Mail: stuttgart@epos-services.com

Website: www.epos-services.com

Abteilung(en): kaufmannisch

Tarifvertrag: |GZ
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