Das sind wir

Wir sind ein inhabergeflhrter, mittelstandischer Personaldienstleister mit mehr als 20
Jahren Markterfahrung. Uber unser bundesweites Kundennetzwerk und unsere
langjahrigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir Ihnen hervorragende
Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten
Personalvermittlung oder der Arbeitnehmeruberlassung. Von kununu mehrfach als , Top
Company“ ausgezeichnet, stehen wir fur eine zuverlassige, faire und langfristige
Zusammenarbeit auf Augenhoéhe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern
zusammen und finden gemeinsam mit Ihnen lhren , Perfect Match*

© Standort: Ludwigsfelde Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag

Verantwortung fur die Auftragserfassung in Microsoft Dynamics AX

Steuerung der termingerechten Versandabwicklung in enger Abstimmung mit
Fachabteilungen, Kunden und Speditionen

Erstellung von Lieferscheinen, Warenbegleit- und Frachtpapieren

Aufbereitung von Kommissionierbelegen

Buchung von Wareneingangen

Ubernahme allgemeiner administrativer Aufgaben (Telefon, Korrespondenz, Ablage
u.a.)

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z.B. Kaufmann (m/w/d) fur Spedition und
Logistikdienstleistungen, Kaufmann (m/w/d) Gro8- und Aufienhandelsmanagement,
Kaufmann (m/w/d) Blromanagement

nachweisbare Berufserfahrung im Lager / Versand / Logistikabwicklung - idealerweise
in einem produzierenden Unternehmen

sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (C-Level)

sichere Anwenderkenntnisse MS Office und einer ERP-Software
kommunikationsstarker Teamplayer mit organisierter und selbstandiger Arbeitsweise

Einstieg im Rahmen der Arbeitnehmeriberlassung ab Oktober 2026 mit langfristiger
Perspektive, da Ubernahme in Festanstellung ausdrucklich vom Kunden gewlnscht
Mitarbeit an einem Unternehmensstandort mit familiarer Arbeitsatmosphare und
kurzen Entscheidungswegen

intensive Einarbeitung durch die Standortleitung

unbefristeter Arbeitsvertrag mit 25 Stunden / Woche

Arbeitszeitrahmen von montags bis donnerstags 7:30 - 16:00 Uhr und freitags 7:30 -
11:30 Uhr



¢ Entlohnung gemafl GVP-Tarifvertrag ab 18,09 € brutto pro Stunde je nach Qualifikation
und Berufserfahrung

¢ Inanspruchnahme eines bezuschussten BVG-Tickets oder eines Deutschlandtickets

e Mitarbeiterverglnstigungen fur Handel, Gastronomie

e Betreuung durch EPOS wahrend des Bewerbungs- und Anstellungsprozesses

Ihr Kontakt

Daniela Bischoff
Recruitment Specialist

Telefon +49 (0)30-2000 581 113
Telefax +49 (0)30-2000 581 213
E-Mail daniela.bischoff@epos-services.com
Website www.epos-services.com
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