Das sind wir

Wir sind ein inhabergefiihrter, mittelstindischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Uber unser
bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjéhrigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir Thnen
hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermitthung oder der
Arbeitnehmeriiberlassung. Von kununu mehrfach als ,,Top Company* ausgezeichnet, stehen wir fiir eine zuverléssige,
faire und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhohe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern zusammen und

finden gemeinsam mit Thnen Thren ,,Perfect Match®.

© standort: Bonn Anstellungsart(en): Vollzeit

Sie sind fiir die Bearbeitung eingehender Kreditantrage im Rahmen von Férderprogrammen zustandig:

e vollstandige Erfassung der Kreditantrage inkl. der Kundenstammdaten
Priifung der eingereichten Dokumente und Nachweise auf Vollstandigkeit

Kommunikation / Korrespondenz mit Kunden im Rahmen der Antragsbearbeitung

Uberwachung von Fristen

Bescheiderstellung und Versand

Aktenanlage und -pflege

Sie greifen routiniert auf lhre Erfahrungen und Kenntnisse in der Bearbeitung kaufmannischer Prozesse zurtick:

e abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, z.B. Birokaufmann/frau (m/w/d),
Bankkaufmann/frau (m/w/d), Steuerfachangestellte/r (m/w/d), Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)

e nachweisbare Berufserfahrung in der Sachbearbeitung, im Rechnungswesen oder der Buchhaltung

e verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e anwendersichere Kenntnisse MS Office

e kommunikationsstarke/r Teamplayer/in mit strukturiert-zuverlassiger Arbeitsweise



Sie erhalten neben spannenden Aufgaben und Herausforderungen:

e Mitarbeit in einem Unternehmen, in welchem ein wertschatzendes Miteinander gelebt wird

e sozialversicherungspflichtige Anstellung im Rahmen der Arbeitnehmeriiberlassung (bis mind.
31.10.2026) und der Option auf die Festanstellung

e intensive Einarbeitung durch das gesamte Team mittels eines organisiert-durchdachten
Einarbeitungsplanes und eines persénlichen Buddys

o flexible Arbeitszeiten mit 39 Stunden pro Woche von Montag bis Freitag und der Moglichkeit, nach der
Einarbeitung fir eine ausgewogene Work-Life-Balance an 2 Tagen / Woche von zu Hause aus zu
arbeiten

e individuelle Verglitung gemaR GVP-Tarifvertrag ab 20,00 € brutto / Stunde je nach Qualifikation und
Erfahrung

e EPOS-Benefits: Fitnessangebote, Mitarbeiterrabatte fir Handel und Veranstaltungen

e modern ausgestatteter Arbeitsplatz und zentrale Lage mit sehr guter Erreichbarkeit im OPNV
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