Das sind Wir

Wir sind ein inhabergefiihrter, mittelstindischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Uber
unser bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjahrigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir
Ihnen hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermittlung
oder der Arbeitnehmeriberlassung. Von kununu mehrfach als ,Top Company“ ausgezeichnet, stehen wir fir eine
zuverlassige, faire und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhoéhe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern
zusammen und finden gemeinsam mit lhnen lhren ,Perfect Match”.

© standort: Karlsruhe (Baden) Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 34000 - 37000 Euro pro Jahr Beschaftigungsbeginn: ab sofort

e Akten und Schriftgutablage selbststandig verwalten
o Schriftgut abheften

o Akten weiterleiten, abgeben oder ablegen

o Aktenbeschriftungen dndern

o

Wiedervorlagen liberwachen

Auskiinfte erteilen

o

Vorlage der Akten mit Eingangspost an die zustandigen Sachbearbeitenden

Aussondern und Ausscheiden von Kreditakten

Aushilfe im Botendienst

eine abgeschlossene Berufsausbildung

sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Zahlen

gute Deutschkenntnisse

Grundkenntnisse PC (Word, Excel)

rasche Auffassungsgabe und Teamfihigkeit



unbefristeter Arbeitsvertrag

krisensicheren Arbeitsplatz

ermaRigte Mitgliedschaft bei Urban Sports Club

e uvm..

Alexander Stanek

Branch Manager

Telefon: 0711 -2527960
Telefax: 0711 —-2527 96 99
E-Mail: stuttgart@epos-services.com

Website: www.epos-services.com

Abteilung(en): kaufmannisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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