
Empfangsmitarbeiter (m/w/d) für gehobenen

Kundenempfang

(99)

 Standort: Stuttgart  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit -

Vormittag, Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wen wir suchen

Sie suchen als Empfangsmitarbeiter (m/w/d) für den gehobenen Kundenempfang in Teilzeit

oder Vollzeit eine neue berufliche Herausforderung?

Sie sind serviceorientiert, kommunikationsstark und behalten auch in anspruchsvollen

Situationen den Überblick? Dann erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem

exklusiven Arbeitsumfeld mit direktem Kundenkontakt. Nutzen Sie die Chance, Ihre Stärken im

Bereich Empfang, Organisation und Kundenbetreuung einzubringen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und darauf, Sie kennenzulernen.

Ihre Aufgaben

Erster Ansprechsprechpartner für unsere Besucher und Kunden

Terminkoordination für unsere Experten und Organisation der internen und externen Expertentage

Zentrale Telefonannahme

Bearbeitung des E-Mail Postfaches

Warenkoordination Inhouse

Schreiben und nachfassen von Angeboten

Ihr Profil

Eine abgeschlossene Berufsausbildung, gerne auch aus der Hotellerie oder Gastronomie,

Bürokaufmann/Bürokauffrau oder Ähnliches

Freude am Umgang mit Kunden sowie ein serviceorientiertes Auftreten

Gepflegtes Erscheinungsbild mit tadellosen Umgangsformen

Hohe Vertrauenswürdigkeit und Spaß an Organisation

Fließende Deutsch- und gute Englischkenntnisse

Sehr gute MS Office und Outlook Kenntnisse

Unser Angebot

Kommunikation auf Augenhöhe

offenes Betriebsklima in einem familiengeführten Unternehmen mit flachen Hierarchien

undschnellen Entscheidungswegen

Mitarbeit in einem aufgeschlossenen und sehr kollegialen Team

ermäßigte Mitgliedschaft bei Urban Sports Club

Ihr Kontakt

Ranko Pavkovic 



Telefon: 0711 – 25 27 96 0

Telefax: 0711 – 25 27 96 99

E-Mail: stuttgart@epos-services.com

Tarifvertrag: IGZ
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