Das sind wir

Wir sind ein inhabergefiihrter, mittelstindischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Uber
unser bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjahrigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir
Ihnen hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermittlung
oder der Arbeitnehmeriberlassung. Von kununu mehrfach als ,Top Company“ ausgezeichnet, stehen wir fir eine
zuverlassige, faire und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhoéhe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern
zusammen und finden gemeinsam mit lhnen lhren ,,Perfect Match”

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit

Sie sind im Rahmen der Kreditantragsbearbeitung zustandig fiir:

e Erfassung, Prifung und Freigabe von Kreditantrdgen in einem zugewiesenen Férderprogramm
e Prifung auf Vollstandigkeit aller eingereichten Dokumente und Nachweise

e Neuaufnahme und Aktualisierung von Kundenstammdaten

e Kommunikation / Korrespondenz mit Kunden im Rahmen der Antragsbearbeitung

e Bescheiderstellung

e Uberwachung und Einhaltung von Fristen

e Erstellung von Reportings und Auswertungen

e enge Zusammenarbeit mit weiteren Fachabteilungen

Sie greifen routiniert auf Ihre Kenntnisse in der Bearbeitung kaufmannischer Prozesse zurlick:

e abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung (z.B. Biirokauffrau (m/w/d), Bankkauffrau (m/w/d))

e nachweisbare fundierte Berufserfahrung in der Sachbearbeitung, Buchhaltung, Verwaltung,
Rechnungswesen

e sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e anwendersichere MS Office-Kenntnisse

e Spald im Umgang mit Kunden und im Handling mit Zahlen

e strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

Sie erhalten neben spannenden Aufgaben und Herausforderungen:

e sozialversicherungspflichtige Anstellung im Rahmen der Arbeitnehmeriiberlassung (Einsatzmeldung laut
Auftraggeber fiir 9 Monate mit der Option auf Verldngerung und Ubernahme)

e unbefristeter Arbeitsvertrag mit 35 - 39 Stunden pro Woche von Montag bis Freitag

e gleitende Arbeitszeiten mit Option auf Homeoffice nach der Einarbeitung



strukturierte und individuelle Einarbeitung mit einem bewahrten Buddy-System

Vergltung ab 3.000 € brutto / Monat je nach Qualifikation und Erfahrung gemaR GVP/iGZ-Tarifvertrag
(entspricht mind. 18,00 € brutto / Stunde)

Mitarbeiterverglinstigungen flir Handel und Gastronomie

Inanspruchnahme eines bezuschussten Firmen- oder Deutschlandtickets moglich

Betreuung durch EPOS wahrend des Bewerbungs- und Anstellungsprozesses
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