
Das sind wir
Wir sind ein inhabergeführter, mittelständischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Über
unser bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjährigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir
Ihnen hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermittlung
oder der Arbeitnehmerüberlassung. Von kununu mehrfach als „Top Company“ ausgezeichnet, stehen wir für eine
zuverlässige, faire und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhöhe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern
zusammen und finden gemeinsam mit Ihnen Ihren „Perfect Match“

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Lohn & Gehalt
(540)

 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Vollzeit

Ihre Aufgaben

selbständige und termingerechte Entgeltabrechnung für einen festen Mitarbeiterkreis
erster Ansprechpartner zum Thema Entgelt sowie Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht
Verantwortung für das Melde-, Bescheinigungs- und Berichtswesen
Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen
Mitarbeit bei Projekten
Pflege von Stamm- und Bewegungsdaten

Ihr Profil

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z.B. Bürokaufmann (m/w/d), Steuerfachangestellter
(m/w/d) oder einschlägige Berufserfahrung mit einer Weiterbildung als Fachkraft (m/w/d) für
Rechnungswesen
fundierte Kenntnisse in der Personalsachbearbeitung, gern in der Bau-/Entsorgungsbranche
exzellente Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
sichere Anwenderkenntnisse MS Office, insbesondere Excel
Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit sowie ein hohes Engagement
strukturierte Arbeitsweise

Unser Angebot

Direktvermittlung in ein langjährig am Markt bestehendes Unternehmen, welches in eine zukunftssicher
aufgestellte Firmengruppe eingebunden ist
unbefristeter Arbeitsvertrag
Mitarbeit in einem kleinen motivierten Team, welches die Einarbeitung individuell ausrichtet
Arbeitszeiten von Montag bis Freitag zwischen 07:00 und 18:00 Uhr nach Rücksprache
Vergütung ab 3.000 € brutto / Monat VHB je nach Qualifikation und Berufserfahrung
Inanspruchnahme verschiedener Mitarbeiterbenefits

Ihr Kontakt



Yvonne Hörning
Branch Manager

Telefon    +49 (0)30-2000 581 111
Telefax    +49 (0)30-2000 581 211
E-Mail     yvonne.hoerning@epos-services.com
Website  www.epos-services.com 
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