
Das sind wir
Wir sind ein inhabergeführter, mittelständischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Über
unser bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjährigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir
Ihnen hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermittlung
oder der Arbeitnehmerüberlassung. Von kununu mehrfach als „Top Company“ ausgezeichnet, stehen wir für eine
zuverlässige, faire und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhöhe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern
zusammen und finden gemeinsam mit Ihnen Ihren „Perfect Match“

Mitarbeiter (m/w/d) Auftragsannahme & Beratung - 17,14
Euro / Stunde brutto

(845)

 Standort: Hennigsdorf  Anstellungsart(en): Vollzeit

Ihre Aufgaben

Erfassung eingehender Kundenanfragen und Aufträge (Gewerbekunden)
Beratung rund um die angebotenen Reinigungsdienstleistungen (Reinraum)
Aufnahme von eingehenden Aufträgen inkl. Angebotslegung
Vereinbarung von Terminen zur Vor-Ort-Besichtigung
Erfassung und Pflege der Stammdaten
Nachfassen von Angeboten
Kommunikation und Korrespondenz mit den Auftraggebern

Ihr Profil

kaufmännische Ausbildung wünschenswert, z.B. Kaufmann (m/w/d) für Groß- und Außenhandel,
Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement oder vergleichbar
erste Berufserfahrung in einem ähnlichen Aufgabengebiet
verhandlungssichere Deutsch- und abrufbare Englischkenntnisse in Wort und Schrift
sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen
kommunikationsstarker Teamplayer mit souveränem Auftreten und Begeisterungsfähigkeit

Unser Angebot

Einstieg im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung mit dem ausdrücklichen Wunsch zur Übernahme
durch den Kunden
breites Einsatzfeld mit anspruchsvollen und abwechslungsreichen Tätigkeiten
Mitarbeit in einem kleinen Team von 3 Mitarbeitern und flachen Hierarchien
flexible Anstellung mit 30 bis 40 Stunden pro Woche
Vergütung 17,14 Euro pro Stunde brutto gemäß GVP/iGZ-Tarifvertrag
Nutzung von attraktiven Mitarbeiteraktionen und Vergünstigungen bei unseren Partnerunternehmen
ermäßigte Mitgliedschaft bei Urban Sports Club
Inanspruchnahme eines Deutschlandtickets



Betreuung durch EPOS während des Bewerbungs- und Anstellungsprozesses

Ihr Kontakt

Jonas Neumann
Dualer Student
 
Telefon    +49 (0)30-2000 581 114
Telefax    +49 (0)30-2000 581 214
E-Mail     jonas.neumann@epos-services.com
Website  www.epos-services.com
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