Das sind wir

Wir sind ein inhabergefiihrter, mittelstindischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Uber unser
bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjéhrigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir Thnen
hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermitthung oder der
Arbeitnehmeriiberlassung. Von kununu mehrfach als ,,Top Company* ausgezeichnet, stehen wir fiir eine zuverléssige,
faire und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhohe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern zusammen und

finden gemeinsam mit Thnen Thren ,,Perfect Match®.

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit

e Erfassung von Patientenantragen inkl. Priifung auf Vollstandigkeit

e Bearbeitung der Antrage in Zusammenarbeit mit den Patient:innen und Krankenkassen
e Vorbereitung der fiir den Datenaustausch mit egeko bendtigten Daten

e Erstellung notwendiger Korrespondenz

e Stammdatenpflege

e Erledigung weiterer administrativer Aufgaben

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z.B. Kaufmann (m/w/d) Gesundheitswesen, Birokaufmann
(m/w/d)

e Berufserfahrung in der Patientenverwaltung wiinschenswert, mindestens in der kundenorientierten
Sachbearbeitung

e sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e sichere Anwenderkenntnisse in MS Office und idealerweise in Salesforce

e serviceorientierte und zuverlassige Personlichkeit mit einem groflen Interesse an Zahlen

e Direktvermittlung mit unbefristeter Anstellung in ein Unternehmen mit zukunftssicheren
Jobperspektiven, die langfristig angelegt sind

e Betreuung durch EPOS wahrend des Bewerbungs- und Anstellungsprozesses

e ab 32 Stunden / Woche mit Kernarbeitszeit Montag bis Freitag 09:00 — 14:00 Uhr

e Option zum Mobilen Arbeiten besteht nach der Einarbeitungsphase fiir 1 Tage / Woche

e individuell verhandelbare Verglitung ab 2600,- € brutto / Monat (40 Stunden) je nach Erfahrung und
Qualifikation

e moderner Arbeitsplatz mit zentralem Arbeitsort mit sehr guter Anbindung an den OPNV (S-Bhf.
Tiergarten)
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	Sachbearbeiter (m/w/d) Antragswesen & Verwaltung ab 2.600 € / Monat

