Das sind wir

Wir sind ein inhabergefiihrter, mittelstandischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Uber unser
bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjéhrigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir Ihnen
hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermittiung oder der
Arbeitnehmeriberlassung. Von kununu mehrfach als , Top Company“ ausgezeichnet, stehen wir fir eine zuverlassige, faire
und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhéhe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern zusammen und finden

gemeinsam mit Ihnen Ihren ,,Perfect Match*.

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) — Assistenz im
Datenschutzrecht

(1732)

© standort: Miinchen Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag, Vollzeit

Wen wir suchen

Sie suchen als Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d) — Assistenz im Datenschutzrecht eine berufliche
Herausforderung, in der Sie sich voll entfalten kénnen? Dann gehen Sie mit uns den nachsten Schritt und bewerben Sie

sich bei uns als

Ilhre Aufgaben

e In Ihrer Funktion Gbernehmen Sie die deutsch- und englischsprachige Korrespondenz sowie telefonische
Kommunikation mit Mandanten und mit Kolleg:innen aus unserem globalen Netzwerk.

¢ Sie bearbeiten Rechnungen und behalten alle Fristen sicher im Blick.

¢ Verantwortungsvoll legen Sie physische sowie digitale Akten an und verwalten und pflegen diese. Dabei
erstellen Sie Mandantenvereinbarungen (z. B.Engagement Letter und Conflict Checks)

lhr Profil

¢ Sie sind Rechtsanwaltsfachangestellte:r, Fremdsprachenkorrespondent.in oder haben eine vergleichbare
kaufmannische Ausbildung erfolgreichabgeschlossen.

¢ Erste einschlagige Berufserfahrung im Professional-Service-Umfeld konnten Sie idealerweise bereits
sammeln.

e Die Arbeit im Team ist Ihnen wichtig und der Teamerfolg spielt fir Sie eine mafigebliche Rolle.

¢ Sie verfligen Uber eine sehr gute Auffassungsgabe, eine vorausschauende Arbeitsweise sowie gute
Umgangsformen

Unser Angebot

¢ unbefristete Anstellung
e Direktanstellung beim Arbeitgeber

Ihr Kontakt

Alexander Stanek
Branch Manager



Telefon: 0711 -2527 96 0
Telefax: 0711 — 25 27 96 99
E-Mail: stuttgart@epos-services.com

Website: www.epos-services.com

Abteilung(en): kaufmannisch

Tarifvertrag: 1GZ

Impressum


mailto:stuttgart@epos-services.com
http://www.epos-services.com
https://www.epos-services.com/impressum

	Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) – Assistenz im Datenschutzrecht
	Alexander Stanek Branch Manager


