
Das sind wir
Wir sind ein inhabergeführter, mittelständischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Über unser
bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjährigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir Ihnen hervorragende
Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermittlung oder der Arbeitnehmerüberlassung.
Von kununu mehrfach als „Top Company“ ausgezeichnet, stehen wir für eine zuverlässige, faire und langfristige Zusammenarbeit
auf Augenhöhe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern zusammen und finden gemeinsam mit Ihnen Ihren „Perfect
Match“.

Verantwortliche/r (m/w/d) für Zutrittskontrolle und
Serviceprozesse

(392)

 Standort: Karlsruhe (Baden)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wen wir suchen

Wir suchen Sie als Sachbearbeiter (m/w/d) Zutrittskontrolle im Bereich Services. Lust auf eine neue Herausforderung? Dann
gehen Sie mit uns als zuverlässigen Partner gemeinsam den nächsten Schritt. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung als

Ihre Aufgaben

Bearbeitung von internen Mitteilungen zu Bereichswechsel/Kennzeichenänderungen/Austritten
Prüfen, ob ein Transponder vorhanden ist und diesen anfordern
Prüfen, ob biometrische Daten erfasst sind und diese ggf. löschen
Bei Bedarf Sperrung von Zutrittskarten
Dokumentation
Verwaltung von Zutrittsrechten: Programmierung von Schließzylindern, Sperren von Türen bei Transponderverlust,
Batteriewechsel bei Transpondern, Begleitung von externen Dienstleistern im Haus
Unterstützung bei der Erstellung von Zutrittskarten in Interflex (bspw. bei größeren Aktionen zum Jahreswechsel),
Zutrittskarten für den Versand vorbereiten sowie Dokumentation und Ablage

Ihr Profil

abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
2-3 Jahre Berufserfahrung 
sicherer Umgang mit dem PC und sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel)
rasche Auffassungsgabe und technisches Verständnis
Kommunikations- und Teamfähigkeit 
organisatorisches Geschick sowie eine selbständige Arbeitsweise

Unser Angebot

attraktive Vergütung
berufliche und persönliche Weiterentwicklung 
ermäßigte Mitgliedschaft bei Urban Sports Club 



viele weitere Benefits

Ihr Kontakt

Alexander Stanek
Branch Manager

Telefon: 0711 – 25 27 96 0

Telefax: 0711 – 25 27 96 99

E-Mail: stuttgart@epos-services.com
Website: www.epos-services.com

Abteilung(en): kaufmännisch

Tarifvertrag: IGZ
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