Das sind wir

Wir sind ein inhabergefiihrter, mittelstindischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Uber
unser bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjahrigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir
Ihnen hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermittlung
oder der Arbeitnehmeriberlassung. Von kununu mehrfach als ,Top Company“ ausgezeichnet, stehen wir fir eine
zuverlassige, faire und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhoéhe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern
zusammen und finden gemeinsam mit lhnen lhren ,,Perfect Match”

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit

e Verbuchung laufender Geschaftsvorfalle (Debitoren, Kreditoren, Banken)

e Prifung / Erfassung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen; Kontenabstimmungen und Klarung offener Posten
Vorbereitung und Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs sowie Bearbeitung von Rechnungseinwanden bei Kunden
und Lieferanten

Monatsabschluss inkl. Umsatzsteuer-Voranmeldung; Unterstiitzung beim Jahresabschluss

Mitarbeit bei Optimierung und Digitalisierung interner Prozesse

Unterstiitzung beim Aufbau eines internen Kontierungsprozesses

Erstellung von Auswertungen, Statistiken und Berichten

Beantwortung interner Buchhaltungsanfragen

allgemeine administrative Tatigkeiten im Finanzbereich

abgeschlossene Ausbildung zum Steuerfachangestellten (m/w/d) oder Studium mit Schwerpunkt Finanzen
praktische Erfahrung in der Buchung und Kontierung laufender Geschéaftsvorfille

kommunikations- und korrespondenzsicher auf Deutsch und Englisch auf C-Level

fundierte Kenntnisse der MS Office-Programme und idealerweise DATEV

humorvoller Teamplayer mit dem Blick fir Details und sorgfaltiger Arbeitsweise

e Direktvermittlung in ein multinationales Unternehmen (Moglichkeit, auch an den anderen europdischen
Standorten zum Einsatz zu kommen)

e 40 Stunden pro Woche im Rahmen eines flexiblen Arbeitszeitmodell und der Mdglichkeit des Mobilen

Arbeitens

individuelle und intensive Einarbeitung

modern ausgestatteter Arbeitsplatz

zentral gelegenes Biiro mit sehr guter Anbindung an den OPNV

bezuschusstes Firmenticket
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