Das sind wir

Wir sind ein inhabergefiihrter, mittelstindischer Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Markterfahrung. Uber unser
bundesweites Kundennetzwerk und unsere langjéhrigen Kontakte zu regionalen Unternehmen bieten wir Thnen
hervorragende Karrierechancen und berufliche Perspektiven im Rahmen der direkten Personalvermitthung oder der
Arbeitnehmeriiberlassung. Von kununu mehrfach als ,,Top Company* ausgezeichnet, stehen wir fiir eine zuverléssige,

faire und langfristige Zusammenarbeit auf Augenhohe. Wir bringen Sie mit den besten Arbeitgebern zusammen und

finden gemeinsam mit Thnen Thren ,,Perfect Match®.

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Vollzeit

schriftliche & telefonische Beratung und Betreuung der Kunden zu allen Anliegen rund um die
angebotenen Produkte, zu Lieferungen, Zahlungen und Informationen

systemseitige & manuelle Bearbeitung eingehender Post und Faxe

Durchfiihrung interner Abwicklungen und Bearbeitung von Retouren

Abruf von MDE-Daten und nachgelagerte Listenabstimmung

Erstellung von Analysen und Reportings entsprechend definierter Kundengruppen

erste Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
anwendersichere Kenntnisse MS Office

zuverlassige und sorgfaltige Arbeitsweise

Mitarbeit in einem langjahrig am Markt bestehenden Familienunternehmen mit kurzen
Entscheidungswegen

Einstieg im Rahmen der Arbeitnehmeriiberlassung mit dem langfristigen Ziel der Festanstellung
Vollzeit mit geregelten Arbeitszeiten von Montag bis Freitag von 09:00 —17:30 Uhr

keine Wochenend- und Feiertagsarbeit

individuelle Verglitung gemaR GVP/iGZ-Tarifvertrag je nach Berufserfahrung und Qualifikation
sehr gute Anbindung an den OPNV (aktuell Neukélin, ab November Bundesallee)
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